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1 Uvod

Prosim, seznamte se podrobné s timto textem. Pokud Vam bude cokoli nejasné, zeptejte se jeho
autorti (e-mail: vov@fel.cvut.cz). Vzhledem k velkému mnozstvi zpracovavanych modult,
budeme dlsledné trvat na dodrZeni pravidel a konvenci zde uvedenych.

Vytvoteny autorsky material bude vyuzit pro vytvoreni vysledného elektronického vyukového
materidlu a tiskové verze v elektronickém formatu (PDF).

Tento text je zaméfen zejména na autorskou pripravu textu a testii pro oteviené digitalni zdroje
(ODZ) a zptisob odevzdani vysledku.

ODZ se déli na kapitoly. Kapitola za¢ina nadpisem, pouzijte pro néj styl eNadpisKapitola.

Je vhodné, aby kapitola méla klicovy obsah shrnuty (zpravidla na konci) do jedné ¢i n€kolika
malo vét (pro shrnuti pouzijte blok eBlokSouhrn, viz nize). Nebojte se vyuzivat piiklady ze
zivota atd. Tyto ¢asti textu budou ve vysledku graficky zvyraznény.

Pti tvorbé elektronickych vyukovych materidli je dobrou praxi vyuzivat ndzorné a na prvni
pohled patrné strukturovani textu (v nékterych materidlech i na kazdy odstavec). Studujicimu
takové déleni dava jasny prehled o konkrétni ¢asti textu a usnadiiuje mu orientaci a studium.
Tomu napomaha formatovani do bloki. Kazdy blok je uvozen stylem eBlokNECOZacatek a
ukonéen stylem eBlokNECOKonec. V ramci jednotlivého bloku lze pouzivat dal§ich stylt
(napt. eOdrSeznam).

U obsahlejsich strukturovanych textl je vhodné uvadét odhadovanou casovou naro¢nost studia
nejen pro cely kurz jako celek, ale 1 u jednotlivych kapitol (styl eCasovaDotace). Pro cely kurz
je udaj uveden v hodinach, u jednotlivych kapitol v minutach.

Pti pripravé ODZ budete psat vykladovy text, tabulky a vzorce do jednoho dokumentu ve
formatu MS Word (napf. text.docx), kreslit nebo pouze navrhovat obrazky (vystupem budou
obrazky typu JPG, PNG nebo GIF; v dokumentu Word (v autorském textu) se na n¢ budete
pouze odkazovat prostfednictvim nazvii souborlt).

Pro kresleni obrazk bude specifikovdn samostatny graficky manudl. Obecné plati tato
pravidla:
e obrazky se budou tvofit barevné a v dostatecné velikosti (pfi kompilaci vyukového
materidlu budou zmenSovany automaticky)
e barvy je nutno volit tak, aby text na barevném podkladu byl bez problému Citelny.
Sousedni barvy musi mit vii¢i sob¢ dostate¢ny kontrast (ve stupnich moznych barev)



2 Zakladni prace se styly

Dobrou praxi pii praci se styly je zobrazit si jejich seznam v pravé ¢asti obrazovky vedle textu.

zobrazeni
kaBbcc] RaBbCe] faBbce] PaBoCo] [EEEGH EEecH seznamu
TeBlokDe... TeBlokDe.. TeBlokMe.. TeBlokMe.. TeBlokPo.. TeBlokPo.. = Stylu

Shyly @

Seznam s#ylii

Styly "

- i
“ymazatwie €

Integrovana volba pro odstranéni formatovani.

e Piioznaceni Casti textu a aktivaci (volb¢)
dojde k odstranéni znakovych stylti u
oznacen¢ho textu.

e Bez oznaceni textu a volbé dojde k nastaveni
vychoziho odstavcového stylu (tj. odstavec
bude mit styl ,,Normalni*).

ednaotace

edutar
eBlokDefinicekonec
eBlokDefiniceZacatek
eBlokMewhodykonec
eBlokMewhodyZacatek
eBlokPoznamkakonec
eBlokPoznamkaZacatek
eElokPrikladKonec
eElokPrikladZacatek
eElokReseniPrikladkonec
eBlokReseniPrikladlacatek
eBlokicenarkonec
eBlokicenarZacatek
eBlokiouhrnkanec
eBlokSouhrnZacatek
eBlokyhodyKonec
eBlokvyhodyZacatek

eBlokZajimavostkonec

V piipadé, Ze se Vam tento seznam styli
nezobrazuje na celou vysku stranky (na vysku
okna aplikace). Uchopte menu mysi a vytahnéte
jej az za pravy okraj obrazovky.

A

eBlokZajimavostfacatek
eCasovaDotace
eCile
eCiselnyseznaml
eiselnySeznam?2
eDatumiybeareni
elazyk
eklicovaslowa
ekod

eliteratura
eMadpisl
eMadpis2
eMadpis3
eMadpis4

BIEEIE -2 -4 -8 4 84 8 4 84 4 4 8 8 8 4 8 8 8 8 4 8 4 8 4 -84 -8 4 -4 4 4

Zobrazit nahled
Fakazat propojené styly

Ay A_f) A_{}.} koFniosti..,



Priklad pracovni obrazovky MS Word

VOV_0DZ text sablona_CS_distr_v2.datx - Word [ca] =
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) eBlokDefiniceKonec T
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N Jména autort oddélena ¢arkou. eBlokNewyhodyZacatek T
b eBlokPomamkakonee T
| eBlokPoznamkaZacatek T
- e » eBlokPrikladkonec T
: Struény popis vyukového materidlu. eBlokPrikladZacstek T
i eBlokReseniPrikladKonec T
M eBlokReseniPrikladZacatek T
] Popis jakych znalosti a kompetenci étendf dosdhne po studiu materidlu. eBlakscenarkonec b
° eBlokScenarZacatek T
Z eBlokSouhmKonec T
~ eBloksounmZacatek T
i Klicova slova viukového matenialu. Klicova slova budou vyuZita k propojeni s dalsim vjukovim eBlokVyhodyKanec T
« obsahem eBlokVyhodyZacatek T
- eBlokZajimavostkonec
- eBlokZajimavostZacatek T
N . eCasovaDotace T
E Datum vytvofeni materidlu ve forméatu "dd. mm_ rere”. ecile =
n eCiselnySeznaml T
4 eCiselnySeznam2 T
A Casov4 dotace v hodinach eDatumvytvoreni T
- elazyk T
B eKlicovaslova T
7| ekod T
- Jazyk materidlu (napf. cs, en, de...) eliteratura T
B eNadpisl 1
" ehadpis2 13
:* [1] Jméno autora. Nazev. Vydavatel, Rok vydani. Poget stran. ISBN JXXOOXXX. eNadpis3 =
M eNadpisd ]
| Zobrazit nahled
= Zakszat propojené styly
C ERERED Moinosti...
Strinka1z4  Poletsiov: 323 Ceitina E@ B - 1 + 100%

Pti pfesunuti kurzu do odstavce (kldvesami nebo mysi) se automaticky v seznamu oznacuje

styl, kterym je odstavec resp. text napsan.
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zde je umistén kurzor
odstavec, resp. text napsan

eBlokReseniPrikladZacatek T
eBlokscenarkonec

R

eBlokscenarZacatek

eBloksouhrnkonec

eBlokSouhrnZacatek
eBlokvyhodykonec

- oo |-a

zde se oznaci (zvyrazni) styl, kterym je



2.1 Aplikace stylt (odstavcového a znakového)

= Qdstavcovy styl aplikujeme kliknutim kamkoli do odstavce (bez oznaceni textu) a
vybérem stylu ze seznamu styli.

ePismenySeznam?2

Wepovinny Gdaj: nakonec miZete uvést Zasovou dotaci pro studivm dané kapitoly stylem ePomocnyStyl
eCasovaDotace v minutich, napt. 10, 20 60, 90; 120. Jednotku "min " neuvidéite, bude piidina EPopisekAktPriek
ePopisekAnimace

automaticky ePopisekObrazek
ePopisekTabulka
15 ePopisekviden
ePopisekZuuk
eSoubordktPreek
0 eSaubordnimace
eSguborObrazek

etouborTest
napf. zde umistime kurzor o e

vybereme styl eText —» [e

eZkratka

A = A o A A A A A oA A A A

!

o

= Znakovy styl aplikujeme oznac¢enim ¢asti textu a vybérem stylu ze sezamu stylt.

eFismenySeznam?
Mepovinng udaj: nakonec miZete uvést fasovou dotaci pro studium dané kapitoly stylem ePomoenyStd
ePopisekktPreek

ePopisekAnimace
n n EAE - 5
Jednotku "min." neuvadéte, bude pfidana automaticky. ePopisekObrazek

eCasovaDotace v minutach, napt 10; 20, 60, 90, 120. TrZni hospodafstv{ EU (Evrepskd uiie) je

ePopizekTabulka
15 ePopisekvideo
ePopisekZvuk

eSouborsktPrek
eSaubardnimace
eSauborObrazek

eSouborTest

oznac¢ime text eSoubarvideo

eSouborZvuk
9 eText
Vybereme Styl e7kratka
A —
eZkratka vyznam Narmaind

wld 4288844448 4.94.22

Alw

Odstavcovy styl je v seznamu styli oznacen znakem 9§ — takovy styl vzdy aplikujte pouze jako
odstavcovy styl.

Znakovy styl je v seznamu stylii oznacen znakem a — takovy styl vzdy aplikujte jako znakovy
styl.

Styl oznaceny Ja miZe byt aplikovan jak na oznaceny text, tak na odstavec. Styl aplikujte
jako odstavcovy.

Exuudpuryiden

eSouborfvuk
eText

efkratka
efkratkavyznam
Marmalni
Titulek

odstavcovy styl .
muze mit obé funkce,

aplikujte jako
odstavcovy styl

A A

A

znakovy styl

= -_-J@na Ii@s

Fobrazit nahled



2.2 Pocet znaku

= piioznaceni textu pocita pocet znakli v oznaceném textu
= bez oznaceni pocita znaky v celém dokumentu
= normostrany* (1800 znak) se pocitaji véetné mezer

Zobrazit nahled
. Takézat propojent styly

RENE Monosti..

i SERED
Stranka 2z 4 ( Polet slow 330 Celting (=] 2] B - 1 +  108%

TN

Pocet slow @
Statistika:

Stranky 4

Slova 324

Zhaky [bez mezer] 14942

Inaky [uéetné mezet) 2213

Cdstawce 60

Radky 86

wietné textowych poli, poznamek pod arau a wysvétlivek

Poznamka: nadpisy stylem eNadpisKapitoly, eNadpil, eNadpis2, eNadpis3, eNadpis4 jsou
odstavcovym stylem. Nadpis pfi aplikaci stylu neoznacujte. Pouze kliknéte kamkoli do
fadku, kde se nachazi a potom vyberte piislusny styl.



2.3 Psani textu

texty lze psat v programu MS Word 2010 az MS Word 2016 (preferujeme)

v textu pouzivejte pouze styll Sablony VOV _ODZ text sablona CS distr vx.dotx (t].
styly, které jsou oznac¢eny nazvem, ktery zacina pismenem ,,e )

kazda obrazovka kurzu bude zac¢inat nadpisem — stylem eNadpis! (automaticky vlozi
konce stranky pted nadpis). Dalsi urovné nadpist jsou eNadpis2, eNadpis3, eNadpis4
nadpisy jsou psané odstavcovym stylem

bézny text piste stylem e7ext

Ize pouzit: tu¢né a obycejné pismo, horni a dolni index. Tu¢né pismo pouzivejte s citem.
zasadné nepouZivejte jiné¢ zvlastni formatovani pisma i textu (podtrzeni, kapitalky,
stinované ap.)

kurzivu pouzivejte u matematickych proménnych nebo citaci (mtze se vyskytnout i u
preddefinovanych styli)

text nesmi obsahovat dalsi styly, tabulatory, dvé a vice mezer mezi slovy, znaky rozdéleni
slov —, pole atp.

text nesmi obsahovat emotikony formou jednoho znaku (rozepsané do jednotlivych znaki
je obsahovat muze)

v textu nepouzivejte odsazeni a zarovnani textu, text bude vzdy pouze v jednom sloupci
pokud kopirujete text z jiného dokumentu, pouzijte funkce v zalozce Domii — Viozit —
Viozit jinak — Neformdtovany text

zkontrolujte pravopis textu

nerozdélujte slova na konci fadku

jestlize vam nejde aplikovat styl, pouzijte nejdtive styl ,,Vymazat formatovani

jestlize vdm nejde odstranit styl, zkuste text oznacit a aplikovat na néj styl ,,Vymazat
formatovani‘‘ (dojde ke zruSeni tucnosti, kurzivy ap.) a nasledn¢ vyberte pozadovany styl.

Povolené a nepovolené formatovani textu:

1ze pouzit nelze pouZzit
obycejny fez pisma podtrzeni
tuéné pismo kapitalky
kurziva stinovani
indexy (horni a dolni) preskrtnuti

2.4 Psani zvyraznéného textu

Pro barevné zvyraznény text pouZijte znakovy styl eTextZvyrazneny.

2.5 Ucelené bloky textu (edukativni €asti)

K dispozici je nékolik blokovych ¢asti, které vymezuji specificky obsah.

Zacatek bloku je vzdy definovan na prazdném fadku stylem eBlokNECOZacatek.
Konec bloku je vzdy definovan na prazdném tadku stylem eBlokNECOKonec.
Kazdy blok musi mit konec. Bloky nelze vnorovat.

Obecn¢ jsou mozné dva postupy vytvoreni edukativni ¢asti (bloku):

1. formatovani pri psani textu
a. Nejdiive vlozte prazdny fadek, ihned vyberete ze seznamu styli ptislusny styl
zacatku bloku eBlokNECOZacatek.




b. Stisknéte klavesu Enter (ukoncite odstavec a kurzor piejde na dalsi fadek —
text se automaticky zacne psat stylem e7ext).

c. Nasledné piSete ,,text™ — vnitini ¢ast edukativniho bloku (mtzete pouzit dalSich
prvky, jako naptiklad odrazky, obrazky, tabulky ap.). Ale do bloku jiz nelze
vnorit dalsi blok (vyjma ptikladu s feSenim — viz nize).

d. Na konci edukativniho bloku vytvofite prazdny fadek a ihned tento fadek
oznatite stylem eBlokNECOKonec.

e. Stisknete klavesu Enter (ukoncite odstavec a kurzor piejde novy fadek)

2. formatovani aZ po napsani textu
a. Kliknete kurzorem na zacatek odstavce, kde ma zacit edukativni ¢ast.
b. Vlozite prazdny tadek (klavesou Enter).
c. Thned vyberete ze seznamu styll piislusny styl zacatku bloku
eBlokNECOZacatek.
d. Presunete se na konec edukativni ¢asti, kde umistite kurzor.

e. Vlozite prazdny tadek (klavesou Enter).
f. Thned vyberete ze seznamu styll piislusny styl zacatku bloku
eBlokNECOKonec.
Toto je Spatné.
Ve zvyraznéni oznaceni
zacatku/konce edukativniho
Spatny a dobry priklad psani edukativni ¢dsti (bloku): bloku nesmi byt text.

1 Mobilni telekomunikacni sité (eNadpisKapitoly)

Vyklad se v ramci modulu odviji od 2. generace mobilnich systémi, tj. od digitalnich systémut
GSM. Student se piehledné seznami s problematikou mobilnich siti a ziska konkrétni piedstavu o
funk¢nim uspofadani mobilnich siti a principu ¢innosti jejich jednotlivych &asti, jako jsou
subsystém zakladnovych stanic, sitovy spojovaci subsystém a operaéni subsystém.

Vyklad se v ramci modulu odviji od 2. generace mobilnich systémi, tj. od digitalnich systémi

GSM. Student se piehledné seznami s problematikou mobilnich siti a ziska konkrétni pfedstavu o
funkénim uspofadani mobilnich siti a principu éinnosti jejich jednotlivych ¢asti, jako jsou

subsystém zakladnovych stanic, sitovy spojovaci subsystém a operacni subsystém. Dale jsou
soucasti modulu kapitoly vénované problematice prenosu dat v mobilnich sitich a popis 3. generace
mobilnich systémi konkrétng systému UMTS. (eBlokSouhrn)

Vyklad se v ramei modulu odviji od 2. generace mobilnich systémi, tj. od digitalnich systémi
GSM. Student se piehledné seznami s problematikou mobilnich siti a ziska konkrétni pfedstavu o
funkénim usporadani mobilnich siti a principu €innosti jejich jednotlivych ¢asti, jako jsou
subsystém zakladnovych stanic, sitovy spojovaci subsystém a opera¢ni subsystém.

eBlokSouhrnZacatek

Vyklad se v ramci modulu odviji od 2. generace mobilnich systému, tj. od digitalnich systémi

GSM. Student se piehledné seznami s problematikou mobilnich siti a ziska konkrétni predstavu o
M funkénim uspofadani mobilnich siti a principu ¢innosti jejich jednotlivych ¢asti, jako jsou
subsystém zékladnovych stanic, sit'ovy spojovaci subsystém a operaéni subsystém. Dale jsou eText
soucasti modulu kapitoly vénované problematice pfenosu dat v mobilnich sitich a popis 3. generace
mobilnich systémi konkrétné systému UMTS. (eBlokSouhrn)

eBlokSouhrnKonec



K dispozici jsou nasledujici bloky:

= eBlokDefiniceZacatek, eBlokDefiniceKonec — definice

= eBlokPoznamkaZacatek, eBlokPoznamkaKonec — poznamka

=  eBlokPrikladZacatek, eBlokPrikladKonec — priklad z praxe, priklad pouziti

» eBlokReseniPrikladZacatek, eBlokReseniPrikladKonec — feSeni prikladu

= eBlokVyhodyZacatek, eBlokVyhodyKonec — vyhody

= eBlokNevyhodyZacatek, eBlokNevyhodyKonec — nevyhody

= eBlokSouhrnZacatek, eBlokSouhrnKonec — shrnuti

= eBlokZajimavostZacatek, eBlokZajimavostKonec — zajimavost

= eBlokScenarZacatek, eBlokScenarKonec — scénar (nejedna se o edukativni ¢ast!)

Priklad psani bloku definice a bloku definice:
eBlokDefiniceZacatek

(...) ptedchozi text — psan stylem e7ext

I v I

Skodlivy software (malware) je obecny termin oznaéujici jakykoliv zlomyslny nebo
obtézujici software, ktery je navrzen tak, aby pocita¢ zneuzival provadénim nechténych
¢innosti bez védomi ¢i souhlasu uzivatele. (odstavec je napsan stylem eText)

nasledujici text (...) — psan stylem eText
eBlokDefiniceKonec

Priklad psani bloku definice a bloku prikladu s resenim:

eBlokPrikladZacatek

(...) pfedchozi text — psan stylem e7ext |

Vypoditejte kofeny rovnice 2x> — x — 6 = 0. (odstavec je napsan stylem eText)

| |
objekt rovnice T

. BlokR i PrikladZacatek
S eBlokReseniPrikladKonec eblokRiesenirikiaazacate

l

X, =2,x,=

nasledujici text (...) — psan stylem eText

eBlokPrikladKonec
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V piipadé pouziti piikladu s feSenim v textu se ve findlni HTML podobé¢ samotné feSeni
uzivateli zobrazi az po kliknuti na automaticky vygenerovany odkaz.

Reseni piikladu eBlokReseniPriklad je jedingm blokem, ktery mize byt vnofeny do jiného
bloku a to pouze do bloku eBlokPriklad.

2.6 Odrazky a cislovani

pro konkrétni uroven odrazek a ¢islovani je vzdy vyhrazen styl (eOdrSeznaml,
eOdrSeznam?2, eCiselnySeznam 1, eCiselnySeznam?2, ePismenySeznaml,
ePismenySeznam?2)

jsou mozné maximalné dveé urovné

vice odstavci v jedné odrazce vytvorte pouzitim ru¢niho zalomeni fadku (mékkého konce
radku); pouzijte klavesovou zkratku [SHIFT] + [ENTER] (viz ptiklad uvedeny nize)

na konci vnofené odrazky 2. irovné nelze pokraCovat v textu pfedchozi odrazky

(1. trovné) — je nutno zacit novou odrazkou 1. Grovné

nelze pouzit odrazku 2. Grovné, jestlize predchozi odstavec neni odrazka 1. nebo 2. urovné
vyse uvedené plati i pro ¢islovany seznam

Priklad psani odrazek:

e —odrazka 1. arovné (style eOdrSeznaml)d  e—odrazka 1. urovné (style eOdrSeznaml)J

druhy odstavec v téze odrazcey druhy odstavec v téZe odrazceq|
o—odrazka 2. urovné (eOdrSeznam?2). o— odrazka 2. irovné (eOdrSeznam?2).
druhy odstavec druhy odstavecq|

nelze!

1
e —> odrazka 1. irovné (style eOdrSeznam1)q| pokraGO\Mrovnéﬂ

e — odrazka 1. Grovné (style eOdrSeznam1)y|

e— odrazka 1. trovné (style eOdrSeznam1)y|
e — odrazka 1. trovné (style eOdrSeznam1)y|
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3 Prace s grafikou a médii (v€. tabulek)

3.1 Tabulky

= popisek tabulky formatujte stylem ePopisekTabulka, poté nasleduje vlastni tabulka

= vnitini text tabulky piSte stylem e7ext

= pouzijte jako podklad tabulku, kterou najdete v dokumentu Sablony

VOV _ODZ text sablona CS distr vx.dotx; mizete samoziejmé piidavat/ubirat

radky/sloupce

= pro vytvofeni spravné podbarvené tabulky muizete vyuzit pfeddefinovaného stylu
eTabulka ptipadné eTabulkaBezZahlavi pro tabulku, ktera neobsahuje zéhlavi. Volba na
vybér stylu tabulky, se zobrazi po vytvoteni tabulky v zalozce Tabulka — Navrh.

A
Styly tabulky

Pteddefinovany styl eTabulkaBezZahlavi.

Preddefinovany styl eTabulka.
Kliknéte do vytvorené tabulky a kliknutim vyberte styl.

= barvy pozadi buniky slouzi pouze pro pozd¢jsi automatické formatovani:

* Modra — zahlavi
= Cervenad — liché fadky
= Zelend — sudé fadky

Barvy motivu
HE EN mn

Standardni ba
—, P
HN) (W ENEN
L R S
Bez ne

wy Daldi barwy...

Kliknéte do vytvotené tabulky a kliknutim vyberte styl.

— | Stinowvani

-

= pro vypli bunky je tfeba nejdiive oznacit celou bunku, fadek ¢i sloupec (ne samotny

text).
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Priklad viozeni tabulek:

styl ePopisekTabulka

Jako mnemotechnickou pomtiickou miizete pouzit semafor (¢ervend nahote, zelena dole).

tabulky budou zapracovany do textu stranky jako tabulky (standardné ve Wordu), nikoliv
jako obrazky — v tabulkdch mtzete vyuZzit bézné dostupnych vlastnosti tabulek (ne
vSechny vlastnosti, napt. ohrani¢eni, budou pfevedeny do finalni podoby ODZ). Souhrnné
fadky v tabulce oznacte tucnym pismem. Nepouzivejte Sikmé déleni bunék.

pii psani textu v tabulkach ani v samotném textu (vyjma obrazkl) nepouzivejte jakkoliv
otoCeny text — mozné je pouze psani textu zleva doprava (zarovnani textu v tabulce je
pritom mozné podle potieby — doleva, na stied nebo doprava)

v buice tabulky mize byt i vicetadkovy text

tabulky nemusi mit v opodstatnénych ptipadech popisek, potom styl ePopisekTabulka
vynechéate

popis tabulky bude ve vystupu vzdy umistén nad samotnou tabulkou

3.2 Obrazky

na prvnim Fadku bude uveden nazev souboru stylem eSouborObrazek
obrazek piimo nevkladejte!!!
na druhém fadku (hned pod obrazkem) bude uveden popisek obrazku (stylem
ePopisekObrazek)
nazev souboru obrazku uvadéjte véetné pripony a bez cesty
pokud budete chtit, aby byl obrazek vytvoten podle Vaseho navrhu (tj. nebudete jej kreslit
sami, ¢i jej nepievezmete), potom navrh jednoznaéné oznacte tak, aby bylo ziejmé, ze
nejde o finalni vystup
nazev souboru:
= nepouzivejte dlouhé ndzvy souborli — pouzivejte zkracené nazvy soubori napf.
obrl.jpg
= nepouZzivejte hacky, carky a Zadnd interpunkéni znaménka s vyjimkou
podtrzitka
= velikost pismen (malé/velkd) v nazvech soubort musi odpovidat velikosti
pismen uvedenych ve Wordu

obrazky mohou byt pouze ve formatu JPG, PNG a GIF piimétené datové velikosti

v textu kurzu nejsou umistény obrazky, ale pouze odkazy na obrazek (jméno souboru
obrazku)

do kurzu nebude mozné umist'ovat libovolné velké obrazky (maximalni rozmér
nezmenseného obrazku je na Sitku 1000 bodl, doporu¢end maximalni vyska 650 bodi)
obrazky a tabulky nemusi mit v opodstatnénych ptipadech popisek, potom styl
ePopisekObrazek vynechate

popis obrazku bude ve vystupu umistén vzdy pod piislusSnym obrazkem
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=k cislovani obrazki doporucujeme pouzivat kiizové odkazy (viz dale) nebo vlastni (rucni)

¢islovani (pii malém poctu obrazki)
= obrazky ukladejte do adresaie ,,image*

Priklad viozZeni obrazkui:

Jeden obrazek:
Vysledna vizualizace:

Uiivatel C
(utoénik)
9

Internet nebo »
jind sit

Uiivatel A Uiivatel B

Obr. 1. Aktivni utok

Dva obrazky a jeden popisek:
Vysledna vizualizace:

X5
X
X1X2
X3 00 10 11 01
0
1
X3
X5
X
X1X2
X3 00 10 11 01

X3

Obr. 2. Karnaug. mapa

Zapis ve zdrojovém dokumentu:
aktivni_utok.jpg (style eSouborObrazek)

1. Aktivni Gtok (style ePopisekObrazek)

Zapis ve zdrojovém dokumentu:
k1l 1.jpg (style eSouborObrazek)
k1 2.jpg (style eSouborObrazek)

1. Karnaug. mapa (style ePopisekObrazek)
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3.3 Video, animace, zvuk, interaktivni prvek

pokud video, animaci ¢i zvuk nepfipravujete samostatné, potom piipravujete pouze jejich
scénai — bud’ jednoduse do blokového stylu eScenar (viz déle), nebo (v pripadé

postup (odkaz na soubor, popisek) je obdobny jako pii vkladani obrazka

popisek je psan piislusnym stylem ePopisekVideo, ePopisekAnimace

v ptipad¢, ze vkladate pouze on-line video vlozte jako nazev souboru uplnou internetovou
adresu URL, napf. https://www.youtube.com/watch?v=RW4J1Ag1-T8 a oznacte ji
prislusnym stylem

videa z YouTube nestahujte a neptfikladejte k materidlu v off-line podobé (neumoznuje to
licence YouTube).

videa ukladejte ve formatu MP4 do adresare ,,video*

3.3.1 Animace

postupujte obdobné jako u vkladani obrazkl nebo videi

popisek je psan ptisluSnym stylem ePopisekAnimace

animace se typicky skladaji ze soubort formatu HTMLS, CSS3, JavaScript a SVG sbalené
do samostatného archivu ZIP (ZIP archiv animace bude obsahovat vSechny potfebné
soubory tj. jeden soubor HTMLS5 (piipona souboru ,,html*), CSS (ptipona souboru ,,css®),
JS (ptipona souboru ,,js*), SVG nebo jina dalsi potfebné soubory.

ZIP archiv s animaci je uloZen ve slozce ,,anim*

nazev souboru ZIP archivu s animaci oznacte v textu stylem eSouborAnimace

3.3.2 Zvuk

postupujte obdobné¢ jako u vkladani obrazkl nebo videi

soubor oznacte stylem eSouborZvuk

popisek piste stylem ePopisekZvuk

zvukové soubory prikladejte ve formatu MP3 a ukladejte je do adreséte ,,zvuk*

3.3.3 Interaktivni prvek

pokud interaktivni prvek nepfipravujete samostatné, potom pfipravujete pouze jejich
scénaf — bud’ jednoduse do blokového stylu eScenar (viz dale), nebo (v ptipadé
slozit¢jSich scénéiti) do dokumentu PowerPoint (PPTX)

pokud se jedna o prvek voln€ dostupny na serveru tieti strany, vlozte uplnou internetovou
adresu (URL)

pokud jej vytvatite, vlozte odkaz na stranku HTML, kterou ptikladate ke kurzu
(nezapomerite ptiloZit i1 CSS a JS soubory, ptipadné obrazky do zvlasStnich slozek)

Pokud interaktivni prvek pottebuje ke své funkci dalsi soubory, budou tyto soubory
uloZeny v adresafi odpovidajici ndzvu spoustéciho HTML souboru. Na soubory umisténé
v podadresafi interaktivniho prvku je nezbytné nutné se odkazovat relativni cestou.
Naptiklad, interaktivni prvek spoustény ze souboru ,,prvek1.html* bude mit k nému
potfebné soubory v adresati ,,prvek1“. Adresar ,,prvek1“ bude podadresaiem ,,aktprvek*.
Kazdy prvek bude mit vlastni adresafovou strukturu, ve které budou umistény i obrazky.
Tedy, obrazky nebudou umistény ve slozce ,,image*.
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= v ramci JavaScriptovych koédi miizete vyuzit i on-line prvki (typicky jQuery) —
v takovém ptipadé nezapomeiite zahrnout do svych kodi vSechny reference na on-line
knihovny

= Spoustéci bod interaktivniho prvku bude ve formatu HTML.

= Interaktivni prvky a ptipadné podslozky budou umisténé v adresaii ,,aktprvek®.

= Typické interaktivnich prvky, vkladané formou scénare naleznete v pfirucce ,,navod k
pripravée interaktivnich prvki v ODZ (ukéazky scénati, moznosti prvki)®.

3.4 Cislovani obrazku, videi, animaci, zvuki a tabulek

= pro C¢islovani obrazkt, videi animaci nebo tabulek vkladejte pouze ¢islo
= jako Titulek pomoci kiizovych odkazi, viz dale
= jako ru¢né napsané Cislo
= (islovani je pouze jednoiroviiové
= uvozujici text v popisku ,,Obrazek*, ,,Tabulka®, ,,Video* bude vloZen automaticky na
zakladé pouzitého stylu popisku
= (islovani piste ve formatu: ¢islo + ,,teCka* + ,,mezera‘“ + text popisku

Priklad:

1. Aktivni utok

3.5 Scénar

= Scénaf je uvozen dvojici stylli. Na zacatku je to eBlokScenarZacatek, na konci
eBlokScenarKonec.

= Do bloku eBlokScenarZacatek vepiste text, aby bylo zfejmé, o jaky prvek se jedna. Je to
jediny blokovy styl, ktery obsahuje text.

= pro scénaf ke tvorbé videa vepiste ,,VIDEO*

= pro scénaf ke tvorb¢ animace vepiste ,,ANIMACE*

= pro scénaf ke tvorbé zvuku/mluveného slova vepiste ,,ZVUK*

= pro popis interaktivniho prvku vepiste ,, AKTPRVEK*

= text scénaie stylem eText

=  Scénaf ve vysledném dokumentu nebude. Nelze jej zapocitat do poctu znak (,,slibenych
normostran®).

= bude-li scénai komplikovanégj$i, mizete jej pfipravit jako PPTX prezentaci; do bloku
vepiste jen nazev souboru (neni jej tfeba oznacovat zadnym stylem). Soubor nahrajete do
adresare ,,scenar* (viz dale).

Priklad scénare:
Popiste d¢j tak, aby si bylo mozné vytvofit ptislusny objekt.
Naptiklad, pokud ma byt u videa komentar, ptipravte text a popiste obrazovy d¢;.

D¢élka videa cca 2 minuty.



4

Testy

test vkladejte na konec stranky/obrazovky (néasledovat bude styl eNazevKapitoly, nebo
eNadpis])

pro tvorbu testl je vytvofena zvlastni Sablona pro aplikaci MS Excel

VOV _ODZ selftest sablona CS distr vx.xlt (viz dale)

test bude na samostatné obrazovce/strance vysledného materialu

pro stranku s testem doporucujeme vytvoftit vlastni stranku s vlastnim nadpisem
(eNadpisl)

vice podrobnosti k Sablon¢ pro testy naleznete v kapitole 7.6
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5 Vzorce, symboly a zkratky

5.1 Vzorce

jednoduchy vzorec v textu (napf. x = 10 — %)

— miiZete zapisovat stylem e7ext (€i pfislusSnym jinym) s dodrzenim konvence o
proménnych (kurziva)

legendu ke vzorci piste béznym textem s pouzitim stylu e7ext (legenda mtze obsahovat

dalsi vzorce a tidi se stejnymi pravidly)

vvvvvv

Viozeni — Rovnice)
TL Rovnice -

pro vkladani naptiklad chemickych vzorcii vyuZzijte obrazky (viz ptedchozi ¢ast)

5.2 Nedélitelna mezera

jestlize chcete vlozit mezi dvé slova mezeru, u které nema dojit k pfipadnému déleni
(zlomu) na vice fadkt, vloZte nedélitelnou mezeru pomoci klavesové zkratky
[CTRL + SHIFT + MEZERNIK]

nelze vlozit nedélitelné de€litko (pomlcka, minus)

vhodné napft. pro mezeru mezi jednotkou a jeji ¢iselnou hodnotou

5.3 Recké symboly

fecké symboly vkladejte pouze v klasické znakové sadé — pomoci zalozky Viozeni —
Symbol (ptip. Dalsi symboly...)

V zalozce Dalsi symboly nepouzivejte jiné pismo nez ,,normalni text” (napf. font Symbol,
Wingdings apod.)

5.4 Zkratky

prvni vyskyt zkratky vzdy rozepiste do zdvorek

prvni vyskyt zkratky piste stylem eZkratka (pouze zkratku bez zavorek)

rozepsani zkratky v zavorce piste stylem eZkratkaVyznam (opét bez zavorek)

rozpisu zkratky musi vzdy predchazet zkratka psand ptisluSnym stylem

pti opakovaném vyskytu stejné zkratky jiz zkratku nepiste zvlastnim stylem a
nerozepisujte ji

bez rozpisu (a tedy i oznaceni stylem eZkratka), 1ze pouzit pouze obecné zndmé zkratky
napt. EU, CR ap.

pro oznaceni textu stylem eZkratka a eZkratkaVyznam je potieba tento text (zkratku nebo
rozpis) nejdiive oznacit
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Priklad psani zkratek:

Tento projekt je podpofen v ramci operacniho programu ESF (Evropsky Socidlni Fond).

T T

eZkratka eZkratkaVyznam

5.5 Cisla

= v Ceském jazyce pouzivejte Carku jako odd€lovac desetinnych mist
=  ménu v korunéch zapisujte napt. 1 000 K¢ (tisice a miliony oddélujte ned€litelnou
mezerou, tj. stiskem klaves [CTRL + SHIFT + MEZERNIK])

Priklad: Priklad (se zobrazenim skrytych znaku):
Tento produkt stoji 324 000 000 EUR. Tento-produkt-stoji-324°000°000°EURY.

nedélitelna mezera )
[CTRL + SHIFT + MEZERNIK]

= pokud chcete zapsat napt. vyraz ,,deseti* pomoci Cislic, pouzijte ,,10° (Casté ,,10ti* a
obdobné tvary jsou chybné!)

5.6 Pouziti poml€ek

= mezi jednotlivymi slovy jsou dlouhé poml¢ky — [CTRL+,,-“ (na numerické klavesnici)],
napf. ,,modem — zatizenti...*

= okolo dlouh¢é pomlcky je vzdy jedna mezera z kazdé strany

= 1 zaporného ¢isla piste dlouhou poml¢ku napt. ,,—1°

= minus ve vzorci piSte dlouhou poml¢kou

= gspojovnik (kratkd pomlcka) ,,-“, napt. ,,analogové-digitalni prevodnik®,
»Praha-Libeii* apod.

5.7 Vétna interpunkce

= pted ¢arkou, teckou, dvojteckou, sttednikem, vykiicnikem a otaznikem nepiste mezeru, za

témito znaky naopak ano. Vyjimkou jsou shluky (tfi te¢ky), kde mezeru piSeme az za
shlukem.

5.8 Zavorky

= uvnitf zavorek nedélejte mezery, pisté napf. ,,(akusticky)*
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5.9 Procenta, stupné, oznaceni jednotek (%, °, kg, m...)

= pfi psani bez mezery (napt. 10%) ¢teme jako ,,desetiprocentni‘
= pfipsani s mezerou (napt. 10 %) se jednd o dvé slova, ¢teme tedy: ,,deset procent nebo
»deseti procenty* apod.

20



vrw

6 Titulky a (kfizové) odkazy

6.1 Odkazy na internetové adresy (URL)

pii transformaci vystupu se vytvori odkazy automaticky rozpoznanim textu internetové
adresy (URL), tj. textu zacinajiciho ,.http:/* nebo ,,https://

muzZzete pouzivat automaticky vytvorenych odkazl v aplikaci MS Word (ty se automaticky
pisi stylem Hypertextové odkazy)

6.2 Odkazy na prilozené soubory k ODZ

pfi odkazovani na soubor, ktery je distribuovan s ODZ napiste do textu nazev souboru
v¢. ptipony a tento nazev oznacte znakovym stylem eSouborOdkaz
odkazovany soubor nahrajte do slozky ,,soubor*

6.3 Literatura

na uvodni strance uved’te seznam literatury a dalSich zdroji — veskeré zdroje uved’te dle
ISO 690, generator citaci najdete zde: http://www.citace.com/generator.php

odkazy na literaturu piste v hranatych zadvorkach napt. [1], odkazy musi odpovidat
¢islovani na uvodni strance, mizete pouzit i tzv. kiizovy odkaz

6.4 Titulky a Kfizové odkazy

Tato Cast neni pii psani textu povinna, ale miize Vam pomoci zejména pii doplnéni textu o
dalsi obrazek ¢i tabulku.

Ktizovy odkaz umoznuje odkazovat na jiné objekty ve stejném dokumentu. Ktizovy
odkaz muzete pouzit tfeba k odkazu na graf nebo obrazek, ktery se nachazi na jiném misté
v dokumentu. Ktizovy odkaz ptenasi informaci z vlozené¢ho Titulku.

Nejdiiv vytvoite polozku, na kterou budete kiizové odkazovat (tzv. Titulek). Neni mozné
vytvorit kiiZovy odkaz na néco, co neexistuje. Nejdiiv je potieba vytvorit graf, nadpis,
¢islo stranky nebo jinou polozku a az potom na tuto polozku Ize odkazovat. Pi vkladani
ktizového odkazu se zobrazi dialogové okno se seznamem polozek, na které se da vytvorit
odkaz.

6.5 Titulky

Postup vlozeni automaticky cislovaného Titulku:

1. Pted text popisku (na zacatek radku) ve kterém chcete ptidat Titulek (automatické
¢islo) nastavte kurzor.

2. Na kart¢ Reference kliknéte ve skupiné Titulky na tlacitko Vlezit titulek.

@ N WloFit seznam obrazkd

YloZit
/] KFizowy odkaz

Titulky
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3. V seznamu Titulek vyberte popisek, ktery popisuje objekt, naptiklad Obrdzek nebo
Tabulka. Jestlize typ titulku neexistuje, prejdéte na bod 5 a poté pokracujte zde.

Titulek -5 | =3
Titulek:
! |
toZnosti
Titulek: Cibrazek -
Umisténi: poiadle it
) Page ID
Wyjmout 3 Raownice
Mo Tabulka .
@Video - vyberte polozku ze seznamu
| Automaticky titulek... | | ok || stomo |

4. V dialogovém okné¢ se zobrazi ndhled vkladaného titulku (horni pole Titulek). Jestlize
se u Cisla obrazku zobrazuje typ vybrané polozky (napft. ,,Obrazek ) je tieba
zaSkrtnout pole Vyjmout z titulku typ objektu.

Titulek [~ %[zl
v , . . Titulek;
VloZeny 1 typ objektu b (Ohedzel) |
(to nechceme, protoze ol
by S¢ takto Cely Titulek: Ohrazek
pren681 1 dO kI'lZOVehO dmisténi: |pod wybranym objektem
odkazu).
y |:| “Wjrout z titulku typ objektu

[ Mowy papisek.. ] [ Odstranit titulek ] [ Cislavani.., ]

Vybrat (zagkrtnout) | Automaticky titulek... | | ok || stomo |

Priklad spravne vytvoreného Titulku (vsimnéte si, zZe zmizelo oznaceni objektu
,,Obrazek*“). Ve finalni podobé materialu bude tento typ objektu automaticky doplnén.

Titulek 5|23

Titulek:
! |

roznosti

Titulek: Qbrazek

Uniisténi: | pod wybranym objektem

Wyimout z titulku typ objektu Stiskem tlacitka OK, vlozite
l Mowy popisek... ] l Cidstranit titulek ] l Cislovani.., ] Tltulek (t_] automaticky
/ ' . .
vygenerované ¢islo) na pozici
| Automaticky titulek.., | | ok 4 stomo | kl};rgzoru )nap

5. Pokud seznam neobsahuje pozadovany titulek, kliknéte na tlacitko ,,Novy popisek...*
a zadejte do pole Popisek novy popisek a kliknéte na tlacitko OK. Nové vytvofeny
popisek se objevi v seznamu titulkd.

Popisky Obrazek a Tabulka jsou jiz ve Wordu piedpiipraveny. Titulky Video,
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8.

Animace, Zvuk, a Interaktivniktivni prvek si musite vytvorit sami (titulky se bohuzel

nepienaseji v Sabloné dokumentu).

Titulek 5|23

Titulek:
Ohrdzek 1 |

MuoZnosti

Titulek:
Uniisténi: | pod wybranym objektem
D “Wyimout z titulku typ objekt
[ Mowy popisek... /]/rogstranittitulek ] l Cislovani.., ]

| Automaticky titulek... | | ok || stome |

Mowy popizek @
Popisek:

[ o J[ storno ]

Za jiz vlozeny Titulek (automaticky vygenerované Cislo) do autorského textu napiste

teCku a mezeru a nasledné piste text popisku.

Nic kurzorem neoznacujte a pouze vyberte styl prisluSného popisku, napt.

ePopisekObrazek.

Vlozte konec odstavce a dale pokracujte v béZném psani textu.

Poznamka: Word vlozi pofadové ¢islo titulku jako tzv. pole. Pokud vas titulek vypada podobné
jako ,,Tabulka { SEQ Tabulka \* ARABIC }“, Word zobrazuje tzv. kody poli, misto aby
zobrazoval vysledky poli. Aby se titulek zobrazil normalnég, ptidrzte stisknutou klavesu [ALT]
(levy) a stisknéte klavesu [F9].

Oznaceni ,,0Obr.* pted ¢islo obrazku v popisku, u tabulek ,,Tab.* a obdobn¢ u dalSich popiskii
(,,Anim.“, . Zvuk* a ,,Video*) se bude vkladat automaticky az ve finalni podob¢ materialu.

Pred cislo se vlozi oznaceni za zéklad zvoleného stylu popisku, napt. ePopisekObrazek,
ePopisekTaulka, ePopisekVideo ap.
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6.6 Vlozeni Kfizového odkazu na Titulek

Kfizovy odkaz Vam umozni vlozit do textu odkaz na ¢islo obrazku. Pti dodatecném vlozeni

obrazku dojde k ptecislovani titulkt (aktualizaci kiizovych odkazl v textu je potieba trochu
pomoci, viz dale).

Abyste mohli vloZit kifiZovy odkaz, musite mit nejdFive vytvoreny titulek (viz vyse).
Postup vlozeni kiizového odkazu:

1. V textu materialu mate naptiklad text ,,Vysvétleni vzestupného trendu vidime na
obrazku.“. Presurite kurzor na pozici, kam chcete vlozit ¢islo obrazku (v prikladu tedy
za mezeru za slovem ,,obrdzku ““ a pted tecku (takto: ...obrazku |. ).

2. Na karté Reference kliknéte ve skupiné Titulky na tlacitko K¥izovy odkaz.

. [ Wlozit seznam obrazkd

f=anat tabulku

Wlozit S
titule EleKFfiDv?ndkaz

Priklad viozZeni kirizového odkazu:

Kfizowy odkaz [~ B | [z

Typ odkazu: Wiozit odkaz na;
Obrazek E Celj titulek E
[¥] Hypertextowy odkaz Slowa nahofefdole

Oddélovace Cislic

Pro titulek:

2 .ﬂ.utu:ur prl psanl ODZ
3, Autor po odevzdani ODZ
4, sutor..,
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3. Vseznamu Typ odkazu vyberte, o jaky objekt se jedna (obrazek, tabulku, animaci,
video ap.).

Tywp odkazu:

Cislovana poloika

FiEure "

Page ID
Raovhice E|
Tabulka
Wideo o

4. 'V poli Vlezit odkaz na vyberte informace, kterou chcete z titulku vlozit do
dokumentu na pozici kurzoru. MozZnosti jsou zavislé na tom, co jste zvolili v kroku 3.
Vyberte Pouze navésti a Cislo.

Wiozit odkaz na;

Cely titulek

Cely titulek -
Pouze navéiti a dislo

lenom text titulku

Cislo stranky

_|Mahofe nebo dole

5. V poli Pro titulek kliknéte na konkrétni polozku, na kterou se chcete odkazovat
(vlozit jeji automaticky vygenerované ¢islo):

KFizowy odkaz B |3
Twp odkazu: WloZit odkaz na:

I:I:Itnr'ézr:l:: Izl |F'|:|uze havéiti a Eislo Izl
[¥] Hypertextowy odkaz [ ] Slowva nahoiesdole

[] oddélovate &slic I:I

Pro titulek:

1, Autor pred napsanim ODE
2. Autor pii psani QDT

3, Autor po odevzdani ODZ
4, sutot...

| wiogit ][ Starno




6. Volba Hypertextovy odkaz vam umozni v dokumentu aktivni odkaz. Na vysledny
material nemé volba vliv. Pokud v dokumentu ptidrzite klavesu [CTRL] a kliknete na
ktizovy odkaz, aplikace Word vés piesune na ptislusny Titulek.

7. Kliknéte na Vlezit. Na misto kurzoru se vlozi do textu pouze piislusné ¢islo.

Poznamka: Naveésti je text, ktery se nachdzi na fadku pred automaticky generovanym ¢islem.
Pokud bychom napsali pted Titulek napf. ,,Obrazek*, bude navéstim slovo ,,Obrazek* a
vlozeni kiizového odkazu se také vlozi na pozici kurzoru. A to nechceme, protoze v textu se
bézné slova sklonuji (napf. ,,na/z/dle obrazku®. Z tohoto diivodu se Titulky pisi bez
uvozujiciho textu (navesti).

6.7 Aktualizace kfizovych odkazu

= Jestlize dojde ke zméné potadi titulkli, napf. vloZenim obrazku (s pouzitim Titulku) mezi
dalsi obrazky, Titulky se precisluji automaticky. Kiizové odkazy se automaticky
neaktualizuji — v textu zlistane odkaz na piivodni Titulek (¢islo).

= K aktualizaci ktizovych je potieba oznacit cely text:

1. pridrzeni klavesy [CTRL] a klavesy [A] — dojde k oznaceni celého text v dokumentu
2. stisk klavesy [F9] — dojde k aktualizaci vSech ¢islovani a dalSich aktivnich poli

Poznamka: Pti praci s kiizovymi odkazy se miiZze zobrazit Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.
To znamena, ze Titulek, na ktery vedl Ktizovy odkaz, jiz neexistuje. Tento stav je tieba
opravit oznacenim chyby, jejim smazdnim, a vloZenim nového Ktizového odkazu.

Pokud se zobrazi tzv. kéd poli napt. { SEQ Obrazek \* ARABIC } nebo

{ REF Ref518610112 \h } je zapnuto zobrazovani tzv. Kodu poli namisto jejich hodnoty.
Pfepnuti na zobrazovani hodnot se provede ptidrzenim klavesy [ALT] (levy) a stiskem
klavesy [F9].
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7 Prace s Sablonou, struktura vystupu ODZ

7.1 Obsahova struktura vyukového materialu

Obecna obsahova struktura vyukového materidlu:

Nazev vyukového materidlu (eNazevKurzu)
— Kapitola (eNadpisKapitoly)
— Obrazovka/podkapitola (eNadpis1)

Kapitolou se rozumi né€kolik stranek, resp. obrazovek (nikoli cely material), kterd popisuje
ucelenou ¢ast tématu.

Je dobré, pokud ma kapitola kli¢ovy obsah shrnuty (zpravidla na konci) do jedné ¢i nékolika
malo vét (pro shrnuti pouzijte blok eBlokSouhrn, viz vyse). Nebojte se vyuzivat piiklady ze
zivota a praxe atd.

vvvvvv

z ptedchoziho textu a napf. seznam novych pojmi (jiz napt. bez vysvétleni).

Shrnuti kapitoly (eBlokSouhrn) by mél byt i na jejim zadatku. Ctenafi je zde mozné struéné
ale efektivné nastinit, kde nasledujici poznatky vyuzije ¢i jaky je jejich vyznam.

Jako dalSich vyukovych prostfedkii (nad radmec textl, obrazki) vyuZivejte teoretickych a
praktickych prikladi a nazornych ukazek (eBlokPriklad). OdliSeni dilezitého textu (vzdy
cely blok — miize obsahovat obrazky, odrazky...) provadéjte pomoci bloku eBlokPoznamka
nebo eBlokDefinice, v zavislosti na tom, co je obsahem bloku.

Chcete-li upozornit na néjakou souvislost (zajimavost), kterou si nemusi byt studujici
uvédomovat nebo ji nezna, uved'te ji v bloku eBlokZajimavost.

Vyhody resp. nevyhody jsou uvedeny v blocich eBlokVyhody resp. eBlokNevyhody.

7.2 Pouziti Sablony VOV_ODZ_text_sablona_CS_distr_vx.dotx

= na l. strance zménte pouze texty

= nemaZte a neprekladejte (do ciziho jazyka) pomocné nazvy na 1. strance (Anotace, Cile,
Klicova slova, Datum vytvoreni, Casova dotace, Jazyk, Zdroje, které jsou piipraveny
stylem ePomocnyStyl).

* na 2. strance za¢ind prvni obrazovka nazvem 1. kapitoly kurzu stylem eNadpisKapitoly a
jejim obsahem

= na dalSich strankach nasleduji dalsi podkapitoly uvozené stylem eNadpis!
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7.3 Prvni stranka vyukového materialu

= prvni strana vyukového materidlu je zvlastni a obsahuje data o ODZ a jeho tvlrcich

= na této strance pouze piepisujete texty (nikoliv texty popisujici danou cast (psany stylem
ePomocnyStyl — ,,Anotace”, ,,Cile”, ,,Datum vytvoreni* ap.) — vice na obradzku nize

text piepiste a zachovejte prislusny styl
Nazev materialu

Jména autord oddélena Sarkou.

Struény popis vyukového materialu,

0

Fopis jalkych znalosti a kompetenci étenai/dosahne po studiu materialu.

tyto texty
neprepl.quete Elicova slova vyukovéhomaterialu. Klicov# slova budou vyuZita k propojent s dalsim vyukovim
. 8.1’11, B obsahem.
neprekladate

Datumn vytvofeni materialu ve formatu "dd. mm. rrre"

text prepiste a zachovejte
ptislusny styl

Casova dotace v hodindch.

Jazyk matertdlu (napf. cs, en, de..)

Czdrojed

[1] Jmeno autora. Nazev. Wydavatel, Rok wydani. Pofet stran. [SBR RR000000
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7.4 Adresarova struktura ODZ

EPS o
. E— . B — m img01.eps
nazev_modulu.zip Image source cocall
— img02.cdr
(s B ¢
A L—— == imgO01.jpg
|z o [HTML i
— 4 | anim01.zip ——— e index01.html
3l C
anim
D — E anim01.js
— video01.mp4 (===
; ' [ css &
video — Z anim01.css
MP3 |8 -
— E. audio01.mp3
SVG k=
— anim01.sv
zvuk m 9
[l
— 17- prvek01.html
e
aktprvek
[ PPTX |
— scenar01.pptx
=¢]
scenar
[ mwiy
— ukazka01.???
soubor
E=a
— ez test01.xlsx
test
| xisx B
— ez licence.xlsx
1
Do Jg
— = text.docx
icons 46.2018 16:53 Slozka soubord
T = - - - b )4 4 )34 4
mpley a4 stisknéte pravé tlacitko mysi
5| eCourse] crosoft... 22 kB
% eCourse| PIEE Moy Sk Micros... 241 kB o
& Inovace Pripnout k Rychlému piistupu 2209 kB
@ Inovace | L] Git GUIHere 2900 kB
G Skoleni{ [ ] GitBash Here 242 kB
¢ Techped Udélit piistup pro S 18510 kB
% Kombinuji se podporované soubory v Acrobatu...
() Zkontrolovat pomoci ESET Endpoint Antivirus
Dalsr moznesti >
Zahmout do knihovny >
Pfipnout na Start e
Odeslat >| & Dokumenty
T ¢ Komprimovani slozka (metoda ZIP)
Kapiravat I Plocha (vytvoiit zastupce)
°| Pfijemce e-mailu
Vybeofit zéstupce K& Prjemce faw 1 t
Odstranit " poymenova
steimenouat Gl Prijemce faxu . ,
' 8 sope vytvoteny soubor
Vlastnosti € Zafizeni Blustooth ror
=% A_Rizika (\\cewsstorep401.ad.cetin) (A:) (dle Zadanl)

, Jednotka DVD RW (D3)

= Kingston (H:)
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7.5 Odevzdani vysledku, vytvoreni ZIP archivu

Zpracujte textovy dokument (napf. text.docx), pfipravte testy, obradzky, animace, videa
atd. (v€etné zdroju, jsou-li k dispozici). VSe sbalte do archivu (zip) se strukturou, ktera je
uvedena vyse na obrazku.

Archiv ZIP pojmenujte dle pfifazené¢ho nazvu souboru (soubor pojmenujte podle navodu
v zadani, napt. VOV_E A3 DI ODZ 451 000 VO0l1.zip).

7.6 Testy — Sablona pro psani testu

pro vytvoreni testll vyuzijte Sablonu VOV _ODZ selftest sablona_CS distr vx.xlt
testy jsou samohodnotici
v Sablon¢ jsou dostupné dva typy otazek (dva tzv. listy):

= | z N (jedna spravna odpoved)

= M z N (vice spravnych odpovédi)
jeden test = jeden soubor ve formatu XLSX
pomoci pole Cislo otazky miizete uréit pofadi otazek riiznych typu (napf. 1. otazka je
typu M z N, 2. otdzka je typu 1 z N, 3. otazka je opét typu M z N)
uloha s pfifazovanim je povaZovana za interaktivni prvek (volby s feSenim popiste do pole
pro scénar)
pokud potiebujte vyuzit v otdzce obrazek, je tteba jej popsat do textu v buiice takto:

[[<nazev souboru vcetné piipony>]]

Obrazek nezapomeite ptiloZit do adresare ,,test.

v pripadé, Ze chcete, aby se s vyhodnocenim odpovédi (Spatné/spravng) zobrazila i zpétna
vazba, vypliite v Sabloné u konkrétni odpovédi sloupec Zpétna vazba. Pokud zpétnou
vazbu zobrazit pti vyhodnoceni nechcete, nevypliujte ji — ponechte buitku prazdnou.

7.7 Slovniky (uréeno pro jazykové ODZ)

slovnik je psan formou tabulky (viz vyse)
neni uréeno, zdali je slovnik na zacatku nebo na konci
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8

Autorska prava

Této problematice je vénovan samostatny material.

8.1

Licence pouzitych objektli (Sablona licence.xltx)

pouziti v§ech prvki jako jsou obrazky, videa, animace, zvuky, interaktivni prvky musi byt
zaznamenano v souboru licence.xlsx (Sablona je dostupna ke stazent)

buiika typ objektu definuje, o jaky typ objektu se jedna (video, zvuk, animace, obrazek,
int. prvek)

uved’te v butice ¢islo objektu, pokud objekty Cislujete

u prvki vznikajicich v ramei tohoto projektu (tj. napt. kdyz obrazek pfipravite samostatne
nebo s pomoci VSKK) do buiiky zdrej uved'te ,,vlastni resp. ,,VSKK* a vepiste
prislusnou licenci (CC BY, piipadné CC BY SA)

pfi souhlasu autora s pouzitim dila je vyZadovan pisemny souhlas autora s moznosti Sifeni
jeho dila pod licenci CC BY nebo CC BY SA. Do sloupce zdroj vepiste nazev souboru

s timto souhlasem a soubor ptilozte ve formatu PDF do archivu ZIP (celého kurzu)

pokud zatazujete prvek odkazem (napt. video s licenci YouTube) uved’te pouze URL
zdroje, ndzev souboru zlstane prazdny

Priklad uvedeni zaznamu pouzitého objektu v souboru licence.xlsx

1
2
3
4
5

A B C D
tislo objektu  |typ objektu ‘nézev souboru ‘zdroi, URL |Iicem:e
1|obrazek IMG_7744.jpg https://www.flickr.com/photos/armanayva/35599696386/in/photolist-WeP|CC BY SA 2.0
2|video rozhovorl.mpd vlastni CCBY4.0
I
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9 Navigace — snadnéjsi prace se strukturou dokumentu

Aplikace MS Word umoziuje zobrazeni piehledné struktury dokumentu (jednotlivych Grovni
nadpist).

Zobrazeni naviga¢niho panelu lze provést v zdlozce Zobrazeni — Cast Zobrazit — polozka
Navigacni podokno.

Rozlozeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni i a

+| Pravitko C)\ [E} (=] Jedna strénka 51 E
Lo ™

MFizka EIE Nékolik stranek
Lupa 100% . MNové Uspo
Mavigacni podokno < Sitka stranky ke o

\ Zobrazit Lupa

Navigace Vo

Prohledat dokurnent o -

Madpisy  Stranky  Vysledky

Vysokornychlostni pristup k Internetu
Digitalni ucastnicke pripojky VDSL2...
4 1 Telekomunikaéni sit'a digitalni GE... Interaktivni piehled
1.1 Sdélovaci technika a telekom... nadpist v dokumentu
1.2 Telekomunikacni sit’

1.3 Metalicka pristupova sit’

A

1.4 Hybnidni pfistupova sit’
1.5 Digitalni GEastnické pripojky

4 3 Digitalni u€astnicka pripojka VD512
2.1 Zakladni vlastnosti piipojky...
2.2 Usporadani pfipojky VDSL2
2.3 Vrstvovy model koncového z...
2.4 Rezimy prenosu dat koncové...
2.5 Moznosti pfenosu dat
2.6 Zabezpedeni pfenosu proti c...
2.7 Varianty pfipojky VD5L2
2.8 Profily piipojky VD5SL2
2.9 Déleni kmitoctového pasma
210 Kmitoctové plany pro syme...
211 Kmitoctové plany pro asym...

B e e B e I B P L
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10 Zaveér

U kreslenych obrazkti vzdy uchovavejte vektorové zdrojové soubory a odevzdavejte je
spolu s dal§imi objekty ODZ.

Ne vSechno, co vytvotite napt. v tabulkach, bude mozné pievést do HTML podoby.
Pokud si nejste jisti, mizete se zeptat (vov@fel.cvut.cz).

V kurzu nebude mozné tvofit libovolné velké obrazky — ty budou automaticky
zmensSovany (pozor na ¢itelnost textu po zmensSeni)

Vzhledem k mnozZstvi a naro¢nosti pfevodl, nemizeme akceptovat individudlni
pozadavky na ptredavani, formaty soubort, jiné styly atd.

Pievody do cilovych (elektronickych, on-line) forem pomoci makra budou realizovany
v aplikaci MS Word 2016.

Tvofit dokumenty lze v programech MS Word 2010, 2013 a 2016.

Nepredclavejte styly,,aby vypadaly stejné€ jako v Sabloné* — rozhodujici pro dalsi
zpracovani je pouziti stylu, nikoliv jeho barevnost a vzhled ve zdrojovém dokumentu.
Barevnost jednotlivych styli poméha pfi orientaci autorovi i zpracovateli materialu.
Jestlize se Vam nedaii dosahnout spravného formatovani, radéji u ptislusné ¢asti textu
vymazte formatovani a piislusnou ¢ast znovu naformatujte pomoci odpovidajicich
pteddefinovanych styli.
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Priloha A: Seznam stylu v Sabloné VOV_ODZ_text_sablona_CS_distr_v4.dotx

eZkratka styl pro psani zkratek (znakovy styl)
eZkratkaVyznam styl pro psani rozpisu zkratek (znakovy styl)
eAnotace

styl pro psani anotace (na 1. stran¢ dokumentu)

eAutor styl pro psani seznamu autorti (na 1. strané
dokumentu)
eBlokVyhodyZacatek styl pro zacatek bloku Vyhody
eBlokVyhodyKonec styl pro konec bloku Vyhody
eBlokNevyhodyZacatek styl pro zacatek bloku Nevyhody
eBlokNevyhodyKonee styl pro konec bloku Nevyhody
eBlokDefiniceZacatek styl pro zagatek bloku Definice
eBlokDefiniceKonec

styl pro konec bloku Definice

RCBIOKZa mavostZcaleRMM . | 1o acitck bloku Zajimavost

styl pro konec bloku Zajimavost

eBlokScenarZacatek styl pro zacatek bloku Scénar

| GElEoueiey styl pro konec bloku Scénar

cBlokPoznamkaZacatek styl pro zacatek bloku Upozornéni

cBlokPoznamkaKonec styl pro konec bloku Upozornéni

cBlokPrikladZacatek styl pro za¢atek bloku P¥iklad z praxe

eBlokPrikladonec styl pro konec bloku P¥iklad z praxe

eBlokReseniZacatek styl pro za¢atek bloku P¥iklad — FeSeni

eBlokReseniKonec

styl pro konec bloku Priklad — FeSeni

eBlokSouhrnZacatek styl pro zacatek bloku Shrnuti

eBlokSouhmKonee styl pro konec bloku Shrnuti
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eKod

eNazevKurzu

eDatumVytvoreni

eSouborObrazek

eKlicovaSlova

eJazyk

[1] eliteratura

eCile

eText

1 eNazevKapitoly

1.1  eNadpis1

1.1.1 eNadpis2

eNadpis3

eNadpis 4

ePopisekObrazek

ePopisekAktPrvek

ePopisekAnimace

styl pro psani zdrojového kodu, vSechny

1 vicenasobné mezery a konce fadkd budou
zachovany, v konecné podob¢ bude
neproporciondlnim pismem

styl pro psani nazvu kurzu (na 1. stran¢
dokumentu)

styl pro psani data vytvoreni kurzu (na 1. strané
dokumentu)

styl pro psani ndzvu souboru obrdzku, nebo
vlozeni obrazku

styl pro psani kli¢ovych slov (na 1. strané
dokumentu)

styl pro oznaceni jazyka, ve kterém je material
napsan (na 1. stran¢ dokumentu)

styl pro psani seznamu literatury (na 1. strané
dokumentu); seznam je automaticky ¢islovan

styl pro psani cild kurzu (na 1. strané
dokumentu)

styl pro psani textu kurzu

styl pro nadpis vétSiho logického celku
n¢kolika obrazovek (automaticky vkladéa konec
stranky ptred nadpis)

styl pro psani nadpist 1. irovné¢; seznam je
¢islovany (automaticky vklada konec stranky

pred nadpis)

styl pro psani nadpist 2. irovn¢; seznam je
Cislovany

styl pro psani nadpist 3. irovn¢; seznam neni
Cislovany

styl pro psani nadpist 4. irovn¢; seznam neni
¢islovany

styl pro psani popisku obrazki
styl pro psani popisku aktivniho prvku

styl pro psani popisku animace
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ePopisekVideo

ePopisekZvuk

ePopisekTabulka

a) ePismennySeznaml

a) ePismennySeznam?2

e ¢eQOdrSeznaml

0 eQOdrSeznam?2

1. eCiselnySeznaml

1. eCiselnySeznam2

eSouborVideo

eSouborTest

eSouborAnimace

eSouborAktPrvek

eSouborZvuk

eSouborOdkaz

eTextZvyrazneni
eTextCode

styl pro psani popisku videa
styl pro psani popisku zvuku

styl pro psani popisku tabulky; tabulka bude
zapracovana do textu

styl pro psani pismenného seznamu 1. Grovné
styl pro psani pismenného seznamu 2. irovné

styl pro psani necislovaného seznamu
(odrazek) 1. urovné

styl pro psani necislovaného seznamu
(odrazek) 2. urovné

styl pro psani ¢islovaného seznamu 1. urovné
styl pro psani ¢islovaného seznamu 2. irovné

styl pro psani nazvu souboru videa (MP4),
nebo vlozeni on-line videa

styl pro psani nazvu souboru s testem (vzdy
vychézejici ze Sablony pro tvorbu ve formatu
XLSX)

styl pro psani ndzvu souboru animace (ve
formatu HTML)

styl pro psani ndzvu souboru aktivni prvek,
nebo vlozeni aktivniho prvku (ve formatu
HTML)

styl pro psani ndzvu souboru zvuku (ve
formatu MP3)

styl pro psani odkazu na soubor uloZeny ve
slozce ,,soubor* (znakovy styl)

styl pro psani barvou zvyraznéného textu

styl pro psani programového kodu (typicky) v
textu, v konecné podob¢ bude
neproporcionalnim pismem; od stylu eKod se
1i81 tim, Ze se neaplikuje na odstavec, ale na
znaky
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eCode

styl pro psani bloku programového kédu
(typicky), v kone¢né podob¢ bude
neproporcionalnim pismem a bude obsahovat
automatické cislovani radka
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